Termo de Referéncia 48/2025

Area Requisitante: Engenharia Ambiental

Modalidade: Pregéo Eletronico

FORMIGA - MINAS GERAIS

1. DO OBJETO

(Art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n® 14.133/2021)

1. Aquisicéo de materiais para aimplementacgao de viveiro de espécies nativas
do SAAE Formiga, nos termos do quadro a seguir, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Descrigao

UN

Qtde

Valor Unitario

Valor Total

1

Fertilizante de liberacéao lenta.
Fertilizante de liberagao
prolongada. Composigao: 16-
08-12 (N-P-K). Saco com 25
quilos. Padrao minimo
indicativo de  qualidade:
Basacote Mini 6M

SC

01

R$871,40

R$871,40

Irrigador setorial tipo espiga,
em plastico ABS, pressao
maxima de trabalho: 6 bar -
87 Ibfol2, didmetro de alcance
na pressao maxima: 11,6
metros.

UN

12

R$15,98

R$191,76

Kit bandeja caixa 54 células +
54 tubetes 280 cm3 preto,
bandeja plastica
confecionada em
polipropileno atdxico, na cor
preta, fotoestabilizado com
aditivo antiultravioleta.
Tubetes de 280 cm3
confeccionados em
polipropileno, atoxico, na cor
preta ou azul,
fotoestabilizado, com aditivo
antiultravioleta, EPDM, com
aproximadamente 08 (oito)
estrias internas, comprimento
aproximado de 190 mm,
diametro superior a 60 mm,
volume interno de substrato
aproximado a 280 cm3. 50
mm de diametro
aproximadamente.

KIT

02

R$569,91

R$1.139,82

Pulverizador costal agricola
Dimensoes aproximadas:
largura 18 cm, altura 50 cm,
comprimento 40 cm, peso 3,5
kg. Ficha técnica: capacidade

UN

01

R$307,90

R$307,90
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do tanque: aproximadamente
10 litros (2,6 gal), peso vazio
aproximado: 3,4 kg (7,5 Ibs),
pressao maxima aproximada:
4,8 bar (70 psi), vazado de
ponta regulavel aproximada:
600 ml/min (0,16 gal/min).

Regador 10 L. Material do
regador: polipropileno.
Capacidade aproximada do
regador: 10 litros.

UN

05

R$28,12

R$140,60

Substrato florestal formulado
com casca de pinus, cinzas,
vermiculita, serragem e
bioestabilizados, livre de
pragas e microrganismos
patogénicos. Saco contendo
50 litros (equivalente a 20
quilos)

SC

07

R$29,90

R$209,30

Tela soldada quadrada.
Material galvanizado, fio 2,75
mm, espagamento entre fios:
5 x 5 cm, tamanho 1 x 15
metros. Padrdo  minimo
indicativo de  qualidade:
Serralheiro

RL

01

R$657,99

R$657,99

Tela sombrite preta, trama:
50%, tamanho 6 x 50 m,
polietileno, tratamento anti-
uv

RL

01

R$847,50

R$847,50

Temporizador digital. Tensao
110 e 220 volts - Bivolt,
programa até 20 eventos
(com relégio 24 horas), com
led indicador de acionamento
(temporizagao), frequéncia de
60 Hz, corrente controle 10
amperes, poténcia para
cargas resistivas 2200 watts,
botdo com acionamento
manual com trés funcgoes:
ligado, desligado e
automatico.

UN

02

R$92,06

R$184,12

10

Tesoura de poda. Lamina
metalica, cabo
emborrachado.

UN

03

R$84,51

R$253,53
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[ TOTAL DO VALOR ESTIMADO PARA ESTA CONTRATACAO | R$4.803,92 |

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme artigo 20 da Lei 14.133/2021, bem como o disposto no Decreto
10.818/2021.

1.2. Os bens listados nesse ETP sao considerados comuns, pois se enquadram
na classificacéo nos termos do item XIllI, do art. 6°, da Lei 14.133 de 01 de abril
de 2021, “bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;”.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIll, “b” da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A aquisicao de materiais para a implementacédo de viveiro de espécies nativas no
ambito do SAAE Formiga justifica-se pela necessidade de fortalecer as a¢gbes de
sustentabilidade ambiental da autarquia, alinhadas a sua missao institucional de
gestdo responséavel dos recursos hidricos. A criacdo de um viveiro proprio permitira
ao SAAE produzir mudas nativas de forma continua, garantindo insumos essenciais
para a recuperacao de areas degradadas, a protecdo de nascentes, a recomposi¢ao
de matas ciliares e a promocéao da biodiversidade local.

2.2. Além disso, o viveiro tera importante funcdo educacional e social, servindo
como espaco de apoio a projetos de educacdo ambiental, campanhas comunitarias e
parcerias institucionais, ampliando a conscientizacdo da populacdo quanto a
preservacao dos recursos naturais.

2.3. Do ponto de vista operacional, a aquisicdo dos materiais assegura a autonomia
da autarquia na producdo de mudas, reduzindo a dependéncia de fornecedores
externos e, consequentemente, 0s custos associados a compra de plantas prontas.
Trata-se, portanto, de medida que promove economicidade, eficiéncia e
sustentabilidade, em conformidade com os principios da Lei n° 14.133/2021.

2.4. A contratacdo esta, ainda, em consonancia com as politicas publicas ambientais
vigentes e com 0S compromissos institucionais do SAAE Formiga de integrar o
saneamento basico a preservacdo ambiental, contribuindo diretamente para o
interesse publico coletivo, especialmente no que se refere a conservacao da agua
e ao equilibrio ecoldgico do municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

(Art. 6°, XXIll, alinea “c” e art. 40, 8 1°, inciso | da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A solucdo consiste na aquisicdo de materiais e insumos necessarios para a
implementacédo de um viveiro de espécies nativas, com vistas a possibilitar ao SAAE
Formiga a producdo propria e continua de mudas destinadas a recuperacao ambiental
e a protecdo de recursos hidricos.

3.1.1. Planejamento e Especificacdo: Nesta etapa, s&o identificados e
dimensionados 0s materiais essenciais para a estruturacdo do viveiro, incluindo
sombrite, estufas, bancadas, tubetes, sacos plasticos, substratos, sistemas de
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irrigacéo, ferramentas e demais insumos. As especificacdes técnicas sdo definidas
conforme normas da ABNT e praticas de viveirismo.
3.1.2. Aquisicdo: Os materiais sdo adquiridos mediante processo licitatorio,
garantindo competitividade, economicidade e qualidade, em conformidade com a Lei
n° 14.133/2021. As entregas devem ocorrer em prazos adequados, com fornecedores
habilitados e que atendam a critérios de sustentabilidade e seguranca.
3.1.3. Implantacéo: Apos o recebimento, os materiais sdo utilizados na montagem do
viveiro, compreendendo a instalacdo das estruturas fisicas (sombrite, bancadas e
irrigacéo) e a preparacdo do ambiente para a producdo das mudas. Esta fase
assegura as condi¢cdes adequadas de luminosidade, ventilacao, irrigacdo e manejo.
3.1.4. Utilizacdo: O viveiro entra em operacao, possibilitando a producdo continua de
mudas nativas da regido, destinadas a:

a) recomposicao de areas degradadas;

b) recuperacdo de matas ciliares;

c) protecao de nascentes;

d) projetos ambientais e acbes comunitarias;

e) campanhas de educacao e conscientizacdo ambiental.
3.1.5. Manutencdo e Reposicdo: Ao longo de sua utilizacdo, o viveiro requer
manutencao periddica das estruturas (bancadas, estufas e sistema de irrigagdo), bem
como a reposicdo gradual de insumos como substratos, sacos plasticos e tubetes,
assegurando sua continuidade operacional.
3.1.6. Resultados e Beneficios: A contratacdo proporcionara:

a) autossuficiéncia na producao de mudas;

b) reducdo de custos com aquisi¢cao externa;

c) conservacao da biodiversidade e dos recursos hidricos;

d) fortalecimento institucional do SAAE como agente ambiental;

e) beneficios sociais e educacionais, com envolvimento da comunidade e escolas

em praticas de preservacao.

Assim, a solucéo abrange todo o ciclo de vida da contratagcdo — do planejamento a
manutencdo — garantindo que os objetivos ambientais, sociais e institucionais do
SAAE Formiga sejam atendidos de forma sustentavel e eficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIll, alinea “d” da Lei n°® 14.133/2021)

4.1. Das obrigacfes da contratante:

4.1.1. Emitir Autorizacao de Fornecimento;

4.1.2. Atestar a entrega dos produtos contratados no documento fiscal
correspondente, apos rigorosa conferéncia e comprovada a entrega total, fiel e correta
dos produtos;

4.1.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas;
4.1.4. Rejeitar todo e qualquer produto de mé qualidade e em desconformidade com
as especificacOes deste Termo de Referéncia;

4.1.5. Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na
entrega dos produtos, inclusive acerca de possivel aplicagdo de multa por
descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao
de defesa.
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4.2. Das obrigacdes da contratada:
4.2.1. Entregar os produtos em conformidade com a descri¢do técnica de igual ou
superior qualidade;
4.2.2. O faturamento devera ser efetuado mediante Autorizacéo de Fornecimento da
unidade requisitante, a qual podera ser feita por memorando, e-mail, oficio, devendo
dela constar: a data, o valor unitario dos produtos, local da entrega, o carimbo e a
assinatura do responsavel,
4.2.3. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto e, ainda:

a) Dirimir quaisquer davidas e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢éo do
objeto, durante toda a sua vigéncia;

b) Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagéo do objeto/material;

c) Observar, atender, respeitar, cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no Edital, e suas clausulas, preservando o CONTRATANTE
de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

d) Informar para a tesouraria do SAAE os dados bancéarios para futuros
pagamentos, por meio do endereco eletronico: saaetesouraria@hotmail.com
4.2.4. Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo-os de imediato,
€ as suas expensas, agueles que apresentarem qualquer tipo de vicio, irregularidades
ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacbes constantes no Edital, sob
pena de aplicacdo das sanc¢fes cabiveis, inclusive rescisao contratual.
4.2.5. Nao sera admitida subcontratacéo do objeto contratual.
4.2.6. O SAAE Formiga reserva-se o direito de ndo receber nenhum produto em
desacordo com o previsto em respectivo edital, podendo cancelar o contrato e aplicar
as sancoOes previstas.
4.2.7. Responder por todos os 6nus referentes a entrega do objeto/material ora
contratado;
4.2.8. A CONTRATADA devera fornecer materiais novos, de primeira qualidade e
dentro das especificacfes técnicas deste Termo de referéncia.
4.2.9. Deverda apresentar certificacdo ou comprovacédo de conformidade dos insumos
com normas da ABNT ou equivalentes (ex.: substratos, tubetes, sistemas de
irrigacao).
4.2.10. Embalagem e transporte adequados para evitar avarias.
4.2.11. Garantia minima contra defeitos de fabricacdo para equipamentos e materiais
duraveis (sombrite, temporizador, sistemas de irrigagéo).
4.2.12. Substituicdo imediata de materiais entregues com defeito ou fora da
especificacao.
4.2.13. Atendimento a legislacdo ambiental vigente (Politica Nacional de Residuos
Solidos — Lei n°® 12.305/2010).
4.2.14. Logistica reversa ou destinacdo ambientalmente adequada para embalagens,
plasticos e insumos.
4.2.15. Cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos em contrato para entrega dos
materiais.
4.2.16. Entrega no local designado pelo SAAE Formiga, com transporte e
descarregamento por conta da contratada.
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4.2.17. Comunicagdo prévia em caso de imprevistos ou necessidade de ajuste de
cronograma.

4.2.18. Entrega acompanhada de fichas técnicas e, quando aplicavel, Fichas de
Informacao de Seguranca de Produtos Quimicos (FISPQ).

Em_sintese: a CONTRATADA deve garantir qualidade, conformidade técnica,
responsabilidade ambiental e cumprimento contratual, assegurando que os materiais
atendam integralmente as necessidades do SAAE e que a implementac&o do viveiro
seja eficiente, segura e sustentavel.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

(Arts. 6°, XXIIl, “e” 40, 8§ 1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021)

5.1. Uma vez notificada, a empresa licitante, vencedora do Certame, realizara a
entrega dos produtos, mediante emissdo da Autorizacdo de Fornecimento emitida
pelo setor responsavel, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos.

5.2. O local da entrega é o Setor de Almoxarifado do SAAE Formiga, a Rua Anténio
José Barbosa, 723, Santa Luzia, em Formiga (MG).

5.3. A entrega devera ser feita entre segunda e sexta-feira (exceto em feriados e
pontos facultativos), entre 07 e 11 horas e entre 12 e 15 horas.

5.4. As despesas de retirada/devolucéao/frete/carregamento/descarregamento sao
totalmente de responsabilidade da CONTRATADA.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

(Art. 40, 8§ 1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021)

6.1. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser refeitos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo dos
servicos ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Autarquia durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.3. Entregues os produtos e a Nota Fiscal eletrébnica, o pagamento sera
efetuado em até 15 (quinze) dias.

6.4. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) descricao do servico;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.5. Os Fiscais e/ou 0 Setor de Contabilidade, identificando qualquer divergéncia na
Nota Fiscal/Fatura, devera devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as
correcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado sera contado somente a partir
da reapresentagdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
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6.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado(a) da comprovacéao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

6.7. Além disso, a nota fiscal devera ser emitida observando as regras de retencéo
dispostas na Instrucdo Normativa RFB n° 1234 de 11 de janeiro de 2012 e Decreto
Municipal n°® 9961 de 05 de maio de 2023, sob pena de ndo aceitacdo por parte desta
Autarquia.

6.8. Havendo a efetiva e correta entrega/execucao dos produtos/servicos conforme
este Termo de Referéncia, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

6.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria descrito
no contrato.

6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. O pagamento s6 podera ser efetuado através de documento fiscal.

6.12. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

6.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

6.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. GESTAO DO CONTRATO

(Art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n° 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagbes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim, incluindo e-mail, SMS ou Whatsapp.

7.4. A Autarquia podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Autarquia podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
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apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbBes acerca das
obrigacdes contratuais.
7.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeado(s) no item 10, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).
7.7. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do faturamento dos servicos, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);
7.7.1. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitir4 notificacfes
para a correcdo, determinando prazo para a mesma. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1);
7.7.2. O fiscal informara a gestdo do contrato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).
7.7.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato a gestao do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).
7.7.4. O fiscal comunicara a gestao do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
7.8. O fiscal verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).
7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a ao setor requisitante para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
7.9. A gestado do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
7.9.1. A gestao do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).
7.9.2. A gestao do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
7.9.3. A gestéo do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

7.9.4. A gestdo do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7.10. A gestdo do contrato elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da Lei 14.133/2021.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de processo licitatério na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, com adog&o do critério de MENOR PRECO
POR ITEM.

8.2. Os requisitos exigidos para as habilitacdes juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira estdo descritos de forma pormenorizada no respectivo edital
deste processo licitatorio.

8.3. Nao ha exigéncia de habilitagdo técnica para o objeto desta contratagao.

| 9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas eventuais decorrentes dos pedidos de fornecimento correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria para atender a demanda:

a) 17.512.0008.6013.3.3.90.30.00 — F/52 — Manutenc&o do Setor de Agua —
Material de consumo.

10. FISCALIZACAO

Art. 117 da Lei 14.133/2021

10.1. A fiscalizacdo € o conjunto de atividades exercidas pelo SAAE Formiga para
controle, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigactes
estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execucdo do objeto contratado
e 0 respeito as normas vigentes. A fiscalizacdo devera ser realizada in loco, com o
propdsito de avaliar a execuc¢ao do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade,
tempo e modo do fornecimento. No caso do SAAE Formiga, utilizam-se as
fiscalizagBes técnica e administrativa.
10.2. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragédo dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

| — os resultados alcangados, com a verificacdo dos prazos de entrega e da
gualidade demandada,;

Il — a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

[l — o cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato; e
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IV — a satisfagdo do publico usuario (encarregados e servidores do setor de

manutencao de esgoto).
10.3. Da fiscalizacdo técnica: A fiscalizacdo técnica consiste no acompanhamento e
avaliacao da execucéao do objeto nos moldes contratados, visando aferir a qualidade,
guantidade, tempo e forma de entrega. Via de regra, todos os contratos terdo um
fiscal técnico designado. O fiscal técnico devera ser designado para realizar o
acompanhamento e fiscalizacao da execucao do contrato em seus aspectos técnicos,
a quem caberdo, além das incumbéncias gerais previstas, as seguintes atribui¢cdes:

a) verificar, juntamente com o fiscal administrativo se, na entrega de material,
a especificacdo, o valor unitario ou total, a quantidade e os prazos de entrega estao
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

b) anotar todas as ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a
indicacédo do que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

c) monitorar constantemente o nivel de qualidade dos produtos/servigos para
evitar eventuais substituicdes, devendo intervir para requerer a contratada a correcao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

d) realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e a qualidade do fornecimento dos
produtos/servigos;

f) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucéo do contrato;

g) manifestar-se acerca de solicitacdo da CONTRATADA para prorrogacao da
entrega dos produtos sobre os seguintes itens:

g.1) existéncia de interesse na continuidade do fornecimento;

g.2) eventuais prejuizos causados ao SAAE Formiga em razdo do atraso e do
prazo de prorrogacao a ser concedido, quando for o caso;

g.3) fatos supervenientes que justifiguem a prorrogacdo de prazos de
execucao;

h) submeter ao gestor a manifestacdo de prorrogacédo sobre a entrega do
objeto contratual, com vistas a deliberagdo do responsavel pelo setor requisitante;

i) analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os documentos
apresentados para pagamento, conferi-los com as condicfes estabelecidas no
contrato e submeter ao gestor para ateste ou notificacdo da contratada para
regularizacdo de impropriedade constatada;

j) propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:

| — ndo produzir os resultados, deixar de entregar os produtos com a
gualidade minima exigida, as obrigacdes contratadas;

k) participar da atualizacdo do relatorio de ocorréncias durante a fase de
gestdo, em conjunto com o fiscal administrativo;

m) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias e a
eventual incapacidade técnica da empresa contratada que possam inviabilizar a
entrega dos produtos nas datas estabelecidas;

n) propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicacao de
sancbes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no contrato,
observando os procedimentos estabelecidos para contratacées fundamentadas na
Lei n. 14.133/2021;
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0) elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizac&o técnica da execucao do contrato;

p) realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientacfes técnicas e
indicacdes de seguranca;

q) auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias a elaboracéo
do documento comprobatorio da avaliacéo realizada na fiscalizacdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

r) desenvolver outras atribuicbes oriundas das clausulas e especificidades
contratuais.

S) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato.

10.4. Da fiscalizacdo administrativa: A fiscalizacdo administrativa realizada no SAAE
Formiga é de responsabilidade do Setor de Almoxarifado, na pessoa do seu
encarregado ou substituto nomeado.

10.4.1. S&o atribuicdes do fiscal administrativo:

a) Conferir, juntamente com o fiscal técnico, a entrega e guarda dos produtos
faturados, mediante nota fiscal entregue juntamente com os itens contratados. Deve-
se observar a quantidade, especificacdes técnicas de acordo com a homologacao, se
estdo em perfeito estado ou com avarias.

b) E de responsabilidade do fiscal administrativo ndo dar recebimento definitivo
de produtos com quantidades incorretas ou que apresentem avarias. Nestes casos,
os produtos deverdo ser devolvidos e a empresa CONTRATADA notificada
formalmente, para que proceda a substituicdo no prazo méaximo de 48 (quarenta e
oito) horas.

¢) Emitir documento formal atestando o recebimento definitivo.

c) Enviar para o Setor de Contabilidade, a nota fiscal recebida com a respectiva
solicitacao de fornecimento, para que sejam conferidos e encaminhados ao Setor de
Tesouraria para efetivo pagamento, de acordo com as condi¢cfes previstas neste
Termo de Referéncia e edital. Em caso de irregularidades na nota fiscal recebida, o
setor contabil € o responsavel por solicitar as devidas correcdes e providenciar o
pagamento.

d) Conferir, no caso de contratacdo pelo sistema de registro de precos, o saldo
faturado com o saldo disponivel restante, bem como a data de término da respectiva
ata, de forma a comunicar, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, o0 setor
demandante sobre a necessidade de providenciar novo DFD e posterior procedimento
interno de nova contratacao.

e) Emitir solicitagdes ao Setor Juridico para notificar a empresa CONTRATADA
de quaisquer irregularidades apresentadas no faturamento/entrega dos produtos.

f) informar ao gestor do contrato a execuc¢ao dos saldos empenhados;

g) confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico referente
as aquisi¢cdes, de acordo com as regras contratuais;

h) apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do
contrato;

10.5. Disposicdes finais:
10.5.1. A nomeacdo dos fiscais constard em ato formal da autoridade competente.
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10.5.2. Arecusa em assumir essa funcéo pode ser interpretada como insubordinacao,
a menos que haja justificativa valida, como conflito de interesses ou falta de
qualificacdo técnica especifica. No entanto, a falta de conhecimento técnico nao
costuma ser um argumento aceito para recusar a nomeacao, pois a Administracédo
pode fornecer capacitacdo para o desempenho adequado da fungéo.

10.5.3. Ademais a escolha do servidor para exercer atividades de fiscalizacdo no
processo licitatorio a que se refere este Termo de Referéncia é feita dentre aqueles
gue possuem conhecimento e habilidades para exercerem tal funcdo, e
especialmente que seja colaborador experiente do setor de esgoto do SAAE Formiga.
10.5.4. O gestor e os fiscais técnico e administrativo indicados ndo podem ser conjuge
ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragéo, nem ter com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil. Na indicagéo
de servidor, devem ser considerados:

a) a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

b) a compatibilidade com atribuices relacionadas a licitacdes e contratos ou a
formacao compativel ou a qualificacao atestada por certificagcdes emitidas em cursos
de capacitacao ofertados por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;

c) a complexidade da fiscalizagao;

d) o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

10.5.5. Por forca do principio da segregacao de funcdes, fica vedada a designacao
do mesmo servidor para atuacao simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na contratacao.

10.5.6. Também né&o podera ser designado o mesmo servidor para atuar como fiscal
e como gestor, a fim de assegurar que as fun¢des relacionadas as atribuicbes de
recebimento provisoério e de recebimento definitivo sejam exercidas por servidores
distintos.

10.5.7. As férias do gestor/fiscais deverdo ser escalonadas de modo a ndo ensejar
auséncia de gestéo e fiscalizagéo contratual. O servidor a ser designado gestor/fiscal,
preferencialmente entre aqueles que compdem a unidade demandante e possuem
conhecimento do objeto a ser contratado, ndo pode recusar-se a cumprir tarefas que
sejam compativeis com o nivel de complexidade das atribuicdes do seu cargo.
10.5.8. O SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacio
técnica, através do servidor. ANDRESS RAFAEL CLAVIJO que verificara e
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas tecnicamente em
relatorio, cuja coépia serd encaminhada a licitante vencedora, verificando-se
irregularidades seréo aplicadas as sancdes previstas no edital convocatorio; ficando
assim, o mesmo responsavel pelo recebimento e fiscalizagcdo técnica do objeto em
conformidade com o Decreto Municipal N° 9.841/2023.

10.5.9. O SAAE — Servico Autbnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacdo
administrativa, atraveés do servidor: WELLINGTON JORGE LASMAR, encarregado
do Setor de Almoxarifado, que verificara e registrard administrativamente todas as
ocorréncias e as deficiéncias bem como irregularidades, que serdo aplicadas as
sanc¢des previstas no edital convocatorio; ficando assim, 0 mesmo responsavel pelo
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recebimento e fiscalizagdo administrativa do objeto em conformidade com o Decreto
Municipal N° 9.841/2023.

11. GESTAO

11.1. O gestor de contrato devera ser designado para gerenciar as relacées firmadas
com a contratada, mediante coordenacgao da fiscalizacdo da execucao do contrato,
da avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como de informacfes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutencdo e
prorrogacdo do contrato, a quem cabera as seguintes atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica e administrativa;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da solicitacdo de fornecimento e do registro de ocorréncias.

c) solicitar ao fiscal administrativo a emissao de solicitagdes de fornecimento e
solicitar a contratada a correcéo de pendéncias constatadas na execucao do contrato;

d) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade
superior para deliberacao;

e) receber duvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizagdo, manifestar-se e dar a eles o encaminhamento devido, centralizando as
informacdes;

f) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da Direcdo Geral do
SAAE Formiga pedido de substituicdo de material/equipamento, o qual devera ser
encaminhado com a justificativa da contratada, mediante apresentacéo de documento
comprobatério dos fatos alegados, e a manifestacao do gestor do contrato;

g) solicitar ao setor contabil a devolucdo, mediante justificativa e notificacéo
formal, da nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada
irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;

j) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico
e administrativo quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes conforme disposto em
regulamento;

k) solicitar ao fiscal administrativo a confeccdo do termo de recebimento
definitivo com base nas informacdes produzidas no recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo
estabelecido no edital, quando néo for designada comisséo de recebimento;

[) controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar o
saldo do contrato com auxilio do fiscal administrativo;

m) encaminhar ao Setor de Licitacbes, no prazo de 90 (noventa) dias do
vencimento do contrato, o pedido de prorrogagdo de vigéncia acompanhado da
anuéncia da contratada, da documentacdo que a habilitou no certame devidamente
atualizada.
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n) solicitar ao Setor de Compras a pesquisa de mercado que devera ser anexa
ao pedido de prorrogacdo. A pesquisa de precos devera observar as diretrizes
estabelecidas no Art. 23 da Lei 14.133/2021, bem como do Manual de Orientacao da
Pesquisa de Precos do STJ;

0) instruir nova contratagdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias ,
caso nao seja possivel a prorrogacao.

s) informar a Diretoria Geral do SAAE Formiga, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a aplicacdo das sancdes
previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme orientagfes
contidas na Lein. 14.133/2021;

t) encaminhar ao Setor Contabil os processos de contratos continuados para
emissao da nota de empenho do exercicio seguinte;

u) acompanhar o saldo das notas de empenho e manter o Setor Contébil
informado dos pagamentos eventualmente pendentes;

v) informar ao Setor Contabil, até 10 de dezembro de cada ano, as obrigacdes
nao liquidadas no exercicio, visando a obtencdo de reforco, cancelamento e/ou
inscricao de saldos de empenho a conta de restos a pagar;

w) analisar os pedidos de prorrogacdo de prazo de execucdo do contrato, de
interrupcéo do objeto, alteracdes relativas a qualidade, de modo a subsidiar a deciséo
final do Diretor Geral do SAAE Formiga;

X) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao
contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicdo, para a adocao tempestiva
das medidas cabiveis;

11.2. A gestdo do contrato serda de responsabilidade da servidora: TAINARA
SILVEIRA LEAL CHICRI.

Formiga (MG), 06 de Agosto de 2025.

Elaborado por: Sarah de Melo Vilela
Auxiliar Administrativo — Equipe de Apoio

Autorizado por: Andress Rafael Clavijo
Coordenador de Preservagdo Ambiental
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