Termo de Referéncia 33/2025
Area Requisitante: Setor de Engenharia
Modalidade: Registro de Precos

FORMIGA - MINAS GERAIS

1. DO OBJETO

(Art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n°® 14.133/2021)

1. Aquisicao de concreto usinado bombeado e convencional para manutengao
geral sob aresponsabilidade desta Autarguia, nos termos do quadro a sequir,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Descricao

UN

Qtde

Valor
Unitario

Valor Total

1

Concreto usinado bombeado
15 MPA (FCK) (Traco:
cimento/m?3 250 kg; brita e
areia). Slump 120+/-2 (AMPLA
CONCORRENCIA)

m3

222

R$509,50

R$113.109,00

Concreto usinado bombeado
15 MPA (FCK) (Trago:
cimento/m?3 250 kg; brita e
areia). Slump 120+/-2 (COTA
RESERVADA ME/EPP)

78

R$509,50

R$39.741,00

Concreto usinado bombeado
20 MPA (FCK) (Trago:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia). Slump 120+/-2

100

R$717,44

R$71.744,00

Concreto usinado bombeado
30 MPA (FCK) (Trago:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia) Slump 120+/-2

100

R$726,50

R$72.650,00

Concreto usinado convencional
15 MPA (FCK) (Trago:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia) Slump 120+/-2
(AMPLA CONCORRENCIA)

222

R$568,25

R$126.151,00

Concreto usinado convencional
15 MPA (FCK) (Traco:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia) Slump 120+/-2
(COTA RESERVADA
ME/EPP)

78

R$568,25

R$44.323,00

Concreto usinado convencional
20 MPA (FCK) (Traco:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia) Slump 120+/-2

100

R$589,86

R$58.986,00

Concreto usinado convencional
30 MPA (FCK) (Trago:
cimento/m3 minimo 250 kg;
brita e areia) Slump 120+/-2

100

R$720,00

R$72.000,00
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[ TOTAL DO VALOR ESTIMADO PARA ESTA CONTRATACAO [ R$598.705,00 |

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme artigo 20 da Lei 14.133/2021, bem como o disposto no Decreto
10.818/2021.

1.2. Os bens listados nesse ETP sao considerados comuns, pois se enquadram
na classificacdo nos termos do item XIII, do art. 6°, da Lei 14.133 de 01 de abril
de 2021, “bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;”.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$598.705,00 (quinhentos e
noventa e oito mil, setecentos e cinco reais), conforme custos apostos na
tabela anterior.

1.4. A vigéncia da ata deste registro de precos sera de 12 (doze) meses,
podendo este prazo ser prorrogado, por igual periodo, a critério da
administragao, conforme prevé o Artigo 84 da Lei 14.133/2021, desde que
comprovado o preco vantajoso.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIII, “b” da Lei n° 14.133/2021)

2.1. A fundamentacdo para a contratacdo de concreto usinado bombeado e
convencional para manutencao geral sob responsabilidade do SAAE de Formiga deve
considerar 0s seguintes aspectos:
2.1.1. Justificativa da Necessidade: O concreto usinado (tanto convencional quanto
bombeado) é essencial para garantir a eficiéncia e qualidade nas obras de
manutencao e intervencdes em redes de agua e esgoto, calcadas, vias publicas e
outras estruturas sob responsabilidade do SAAE. Essas manutengdes geralmente
demandam resposta rapida, padrdo de qualidade constante e seguranca estrutural, o
gue € viabilizado com o uso de concreto usinado, que possui controle tecnoldgico e
permite aplicacdo mais agil (especialmente com o bombeado em locais de dificil
acesso).
2.1.2. Fundamentacdo Legal: A aquisicdo deve seguir a Lei n° 14.133/2021,
especialmente:

a) Art. 11 — que trata do planejamento da contratacao publica;

b) Art. 18, Ill — que estabelece o dever de planejamento e demonstracdo da
necessidade;

c) Art. 6°, inciso XXV — definicdo de bens comuns (o concreto usinado pode
ser classificado como tal, pois ha padrao e ampla oferta no mercado);

d) Art. 37 — que trata da instrucéo do processo de contratacao.
2.1.3. Justificativa Técnica:

a) O concreto usinado oferece padronizagdo na mistura, resisténcia e
durabilidade;

b) O tipo bombeado é necessario em locais de dificil acesso ou onde o tempo
de execucao precisa ser otimizado;

c) Garante maior produtividade, economia de tempo e menor desperdicio.
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2.1.4. Justificativa de Quantitativos: Os quantitativos devem ser estimados com base
em:

a) Historico de manutencdes anteriores;
b) Volume médio de concreto utilizado mensalmente;
¢) Demanda prevista para o periodo de vigéncia do contrato;
d) Reservas para atendimentos emergenciais.
2.1.5. Orcamento Estimado: O valor estimado da contratacédo deve ser baseado em:
a) Pesquisa de precos junto a fornecedores locais e regionais;
b) Banco de dados oficiais (SICRO, SINAPI, etc.), se aplicavel;
c) Contratacfes similares anteriores.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

(Art. 6°, XXIIl, alinea “c” e art. 40, § 1°, inciso | da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A sequir, eis a descricdo da solucdo considerando o ciclo de vida do objeto —
aquisicao de concreto usinado bombeado e convencional — conforme previsto nos
principios da Lei n° 14.133/2021, com foco na economicidade, eficiéncia e
sustentabilidade da contratacao:
3.1.1. Planejamento da Contratacdo: A aquisicdo de concreto usinado convencional
e bombeado visa suprir as necessidades operacionais do SAAE de Formiga na
execucao de obras e servicos de manutencao corretiva e preventiva em redes de
agua e esgoto, calcadas, passeios, pavimentos e demais estruturas sob sua
responsabilidade. Durante o planejamento, foi considerada:

a) A frequéncia das manutencoes;

b) A urgéncia dos atendimentos (inclusive emergenciais);

c) A necessidade de garantir padrdo de qualidade técnico e seguranca
estrutural;

d) A dificuldade de producdo de concreto em canteiros de obras de pequeno

porte;

e) A inviabilidade técnica e econbmica de produzir concreto internamente,
frente a oferta de mercado.

A autarguia ndo possui 0 PCA, mas esta contratacao alinhada ao planejamento
estratégico e orcamentario da autarquia.
3.1.2. Aquisicdo: O fornecimento do concreto sera feito por empresa contratada, com
fornecimento sob demanda, de acordo com as ordens de servigo emitidas pelo SAAE.
Serdo adquiridos os seguintes tipos de concreto:

a) Concreto usinado convencional: entregue diretamente no local da obra;

b) Concreto usinado bombeado: com bombeamento incluso, para locais de
dificil acesso ou que demandem rapidez na aplicacéo.

c) A contratagéo sera formalizada por meio de pregéo eletrénico, no sistema
de registro de precos, observando critérios técnicos, logisticos, econémicos e
ambientais.
3.1.3. Utilizac&o: O concreto sera utilizado para:

a) Restauracdo de calcadas e vias ap0s intervengfes em redes de agua e
esgoto;
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b) Construcdo de pequenas estruturas, caixas de passagem, poc¢os de visita,
bases de reservatoérios e outros equipamentos operacionais;

c) Execucado de servicos emergenciais que demandem rapida recomposi¢ao
do solo e da infraestrutura urbana.

d) A especificacdo técnica garantirq a adequacao do produto ao fim desejado,

observando resisténcia (fck), tipo de cimento, aditivos e demais componentes,
conforme norma da ABNT e condi¢des locais de uso.
3.1.4. Manutencdo e Sustentacdo: Embora o concreto seja um bem de consumo
imediato, sua correta especificacdo e aplicacdo impactam diretamente na
durabilidade das obras realizadas, reduzindo a necessidade de retrabalho e
manutencdes futuras, o que representa:

a) Reducéo de custos operacionais;

b) Aumento da vida til das intervencoes;

¢) Diminuicao do impacto ambiental decorrente de demolices e residuos.
3.1.5. Descarte e Residuos: Durante a execuc¢do, serdo observadas praticas de
gestdo adequada de residuos, incluindo:

a) Reaproveitamento de sobras quando possivel,

b) Descarte de residuos em conformidade com normas ambientais;

c) Reducdo de perdas por meio do planejamento logistico e da dosagem
adequada.

3.1.6. Sustentabilidade e Eficiéncia: A solugdo adotada observa principios de:

a) Eficiéncia na gestéo publica, ao reduzir o tempo de execuc¢éo das obras;
Sustentabilidade ambiental, ao evitar desperdicios e promover uso racional de
recursos;

b) Economicidade, ao viabilizar contratacdes com controle de qualidade e
entrega sob demanda, reduzindo estoques e perdas.

3.1.7. Avaliacéo do Custo do Ciclo de Vida: A opg¢éo por concreto usinado justifica-se
pelo menor custo global do ciclo de vida da obra, considerando:

a) Reducéo de mao de obra direta;

b) Garantia da qualidade da mistura;

c¢) Otimizacdo do tempo de execucao e liberacdo de areas publicas;

d) Diminuicdo da necessidade de manutencdes reincidentes;

e) Maior durabilidade das solu¢gbes implantadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIIl, alinea “d” da Lei n°® 14.133/2021)

4.1. Das obrigacfes da contratante:

4.1.1. Emitir Autorizacao de Fornecimento;

4.1.2. Atestar a entrega dos produtos contratados no documento fiscal
correspondente, apos rigorosa conferéncia e comprovada a entrega total, fiel e correta
dos produtos;

4.1.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas;
4.1.4. Rejeitar todo e qualquer produto de ma qualidade e em desconformidade com
as especificagdes deste Termo de Referéncia;
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4.1.5. Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na
entrega dos produtos, inclusive acerca de possivel aplicacdo de multa por
descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao
de defesa.

4.1.6. Fiscalizar a execuc¢do da Ata de Registro de Precos, o que ndo fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

4.2. Das obrigacdes da contratada:

4.2.1. Entregar os produtos em conformidade com a descricdo técnica de igual ou
superior qualidade;

4.2.2. O faturamento devera ser efetuado mediante Autorizacdo de Fornecimento da
unidade requisitante, a qual poderé ser feita por memorando, e-mail, oficio, devendo
dela constar: a data, o valor unitario dos produtos, o local para a entrega, o carimbo
e a assinatura do responsavel;

4.2.3. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto e, ainda:

a) Dirimir quaisquer duvidas e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢édo do
objeto, durante toda a sua vigéncia;

b) Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto/material;

c) Observar, atender, respeitar, cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no Edital, e suas clausulas, preservando o CONTRATANTE
de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

d) Informar para a tesouraria do SAAE os dados bancéarios para futuros
pagamentos, por meio do endereco eletronico: saaetesouraria@hotmail.com
4.2.4. Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo-os no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas e as suas expensas, aqueles que apresentarem
gualquer tipo de vicio, irregularidades ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacdes constantes no Edital, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive resciséo contratual.

4.2.5. Nao sera admitida subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.6. O SAAE Formiga reserva-se o direito de ndo receber nenhum produto em
desacordo com o previsto em respectivo edital, podendo cancelar o contrato e aplicar
as sancoes previstas.

4.2.7. Equipamentos de bombeamento devem ser fornecidos pela CONTRATADA
guando solicitados;

4.2.8. O prazo de entrega € de até 15 (quinze) dias, apos o pedido formalizado em
Autorizacao de Fornecimento pelo Setor de Engenharia.

4.3. Normas técnicas exigidas:

a) ABNT NBR 7.212/2024: para execugao de concreto dosado em central,
estipula o tempo maximo de transporte da central até a obra em 90 min, bem como o
tempo maximo para que o concreto seja descarregado (aplicado) completamente em
150 min.

b) ABNT NBR 12.655/2022: Esta norma € aplicavel a concreto de cimento
Portland para estruturas moldadas na obra, estruturas pré-moldadas e componentes
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estruturais pré-fabricados para edificacdes e estruturas de engenharia. O concreto
pode ser misturado na obra, pré-misturado ou produzido em usina de pré-moldados.
4.4. Das infracdes administrativas e sancoes:
4.4.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
4.4.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante
0 certame;
4.4.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:
a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
d) Deixar de apresentar amostra quando solicitada;
e) Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital.
4.4.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
4.4.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao.
4.4.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a licitacao;
4.4.1.6. Fraudar a licitacéo;
4.4.1.7. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:
a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846, de 2013;
4.4.2. Com fulcro na Lei 14.133, de 2021, a Autarquia poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢es, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:
4.4.2.1. Adverténcia;
4.4.2.2. Multa;
4.4.2.3. Impedimento de licitar e contratar
4.4.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
4.4.3. Na aplicagéo das sancoes, serdo considerados:
4.4.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
4.4.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
4.4.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
4.4.3.4. Os danos que dela provierem para a Autarquia;
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4.4.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos o0rgaos de controle.
4.4.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo estipulado pela Autarquia, a contar da
comunicacéo oficial, podendo ser aplicada em qualquer das infracées administrativas
previstas no Art. 155 da Lei 14.133/2021, podendo ser cumulativamente ou ndo com
as demais sancgoes.
4.4.5. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.
4.4.6. Na aplicacdo da sancédo de multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
4.4.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responséavel
em decorréncia das infracfes administrativas relacionadas no Item 4.4.1, quando néo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgado ou entidade, pelo prazo méaximo de 03 (trés) anos.
4.4.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas no item
4.4.1., que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no Art.
156, 85°, da Lei 14.133/2021.
4.4.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Autarquia, descrita no item 4.4.1., caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do Art.
45, 84° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
4.4.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as san¢fes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracdo de processo de responsabilizagcdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.
4.4.11. Caberé recurso no prazo de 10 (dez) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéao,
o qual ser& dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nédo
a reconsiderar no prazo de 05 (cindo) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo
de 15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
4.4.12. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 10 (dez) dias lteis,
contado da data da intimagé&o, e decidido no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado do seu recebimento.
4.4.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

SAAE — SERVICO AUTONOMO DE AGUA ESGOTO
Rua Antbnio José Barbosa, 723 — Santa Luzia — Formiga / MG
CNPJ: 16.782.211/0001-63 — (37) 3329-2758 — CEP: 35.570-660
www.saaeformiga.com.br

71719



http://www.saaeformiga.com.br/
http://www.saaeformiga.com.br/

Termo de Referéncia 33/2025 ‘ SAAE
Area Requisitante: Setor de Engenharia
Modalidade: Registro de Precos

4.4.14. A aplicacdo das sang0des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacéo da reparacéo integral dos danos causados.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

(Arts. 6°, XXIIl, “e” 40, § 1°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021)

5.1. Uma vez notificada, a empresa licitante, vencedora do certame, realizara o
faturamento dos produtos, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos.

5.2. Todas as despesas relacionadas ao frete/descarregamento dos produtos
faturados séo de responsabilidade da CONTRATADA.

5.3. Aentrega devera ser feita conforme ordem de fornecimento emitida pelo Setor de
Engenharia do SAAE Formiga.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

(Art. 40, 8 1°, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021)

6.1. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificacédo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2. O prazo para a solucado, pelo contratado, de inconsisténcias na entrega dos
produtos ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Autarquia durante a analise prévia a liqguidacéo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.3. Entregues os produtos e a Nota Fiscal eletrébnica, o pagamento ser&
efetuado em até 10 (dez) dias.

6.4. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

c) descri¢do do produto;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem 6nus ao contratante;
6.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado(a) da comprovacéao da reqularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.7. Além disso, a nota fiscal devera ser emitida observando as regras de retencao
dispostas na Instrucdo Normativa RFB n® 1234 de 11 de janeiro de 2012 e Decreto
Municipal n°® 9961 de 05 de maio de 2023, sob pena de ndo aceitacdo por parte desta

Autarquia.
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6.8. Havendo a efetiva e correta entrega dos produtos conforme este Termo de
Referéncia, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

6.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria descrito
no contrato.

6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. O pagamento so podera ser efetuado através de documento fiscal.

6.12. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

6.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

6.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. GESTAO DO CONTRATO

(Art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n°® 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim, incluindo e-mail ou Whatsapp, sob a
responsabilidade da gestdo e/ou da fiscalizacdo do contrato.

7.4. A Autarquia podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Autarquia podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais.

7.6. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal
nomeados nos itens 11 e 12, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).
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7.6.1. Nao havera necessidade de capacitacdo do fiscal e gestor que seréo nomeados
neste processo, pois serdo escolhidos dentre aqueles que possuem conhecimento e
habilidades para exercerem tais funcdes, e que sejam colaboradores experientes dos
setores de manutencdo de 4gua e esgoto do SAAE Formiga.

7.6.2. Ademais seré entregue ao gestor e fiscal, copia deste Termo de Referéncia
para ciéncia do objeto e dos atos de gestéo e fiscalizacdo, contidos nos itens 11 e 12,
para executar, de forma eficiente, transparente e eficaz, o controle e
supervisionamento desta contratacao.

7.7. O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do faturamento dos servi¢os, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.7.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagbes
para a correcdo, determinando prazo para a mesma. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

7.7.2. O fiscal informard a gestdo do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢édo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

7.7.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato a gestao do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

7.7.4. O fiscal comunicara a gestao do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal verificard a manutencédo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

7.9. A gestado do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1V).

7.9.1. A gestédo do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.9.2. A gestao do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.9.3. A gestédo do contrato emitirh documento comprobatorio da avaliagcdo realizada
pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

7.9.4. A gestdo do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7.10. A gestdo do contrato elaborara relatorio final com informacfes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 6°, inciso XXIlI, alinea “h” da Lei 14.133/2021.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de processo licitatorio na
modalidade de Dispensade Licitacao, no sistema de REGISTRO DE PRECOS, com
adocdao do critério de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Habilitacdo juridica: As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo
fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

8.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
8.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qgual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.
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8.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
8.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.2.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.11. Alvara de licenca, para comercializacdo e venda do objeto, expedida pela
Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal, quando necessario.

8.3. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943,

8.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
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123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
8.3.9. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
de sua legitimidade, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
8.3.10. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:
8.3.11. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a
comprovagédo de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 82° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;
8.3.12. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
8.3.13. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;
8.3.14. O reqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.3.15. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;
8.3.16. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:
a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
d) editais de convocacédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacéo;
8.3.17. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
8.4. Habilitacdo econdémico-financeira:
8.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacao (Decreto Municipal n° 23.847, de 2023), ou de sociedade simples;
8.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
—Lei 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
8.4.3. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.
8.4.3.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-ado ao ultimo exercicio
social, no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos
(Lei 14.133, de 2021, art. 69, § 6°);
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8.4.4. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo interessado de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacdo das seguintes férmulas:

| — Liquidez Geral (LG) = (Ativo circulante + Realizavel a Longo prazo)/(Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il — Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante); e

[Il — Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
8.4.4.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracéo assinada por profissional habilitado na area contabil,
apresentada pelo fornecedor.
8.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacao direta
deverdo atender a todas as exigéncias de habilitacdo e ficam autorizadas a substituir
0s demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei 14.133, de 2021, art. 65,
§ 19).

8.5. Habilitacdo técnica: A empresa licitante devera apresentar:

a) CERTIFICADO DE CONFORMIDADE: apresentar certificado de
conformidade do fornecedor do concreto, atestando que o material atende as
especificacdes técnicas e normas relevantes.

b) RELATORIO DE ENSAIO: apresentar relatérios de ensaios recentes do
concreto utilizado, incluindo resultados de resisténcia a compresséao,
consisténcia e outras propriedades relevantes.

‘ 9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contratacdo é de R$598.705,00 (quinhentos e noventa
e oito mil, setecentos e cinco reais), conforme Pesquisa de Preco anexa.

| 10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas eventuais decorrentes dos pedidos de fornecimento correrdo a
conta das seguintes dotacdes especificas para atender a demanda:

a) 17.512.0008.6013.3.3.90.30 F/52 — Manutencdo do Setor de Agua —
Material de Consumo;

b) 17.512.0060.6024.3.3.90.30 F/76 — Manutencdo do Setor de Esgoto —
Material de Consumo.

11. FISCALIZACAO

Art. 117 da Lei 14.133/2021

11.1. A fiscalizacdo € o conjunto de atividades exercidas pelo SAAE Formiga para
controle, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigaces
estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execuc¢do do objeto contratado
e 0 respeito as normas vigentes. A fiscalizacdo devera ser realizada in loco, com o

SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA ESGOTO
Rua Antbnio José Barbosa, 723 — Santa Luzia — Formiga / MG
CNPJ: 16.782.211/0001-63 — (37) 3329-2758 — CEP: 35.570-660
www.saaeformiga.com.br

14/19



http://www.saaeformiga.com.br/
http://www.saaeformiga.com.br/

Termo de Referéncia 33/2025 ‘ SAAE
Area Requisitante: Setor de Engenharia
Modalidade: Registro de Precos

propdsito de avaliar a execucédo do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade,
tempo e modo do fornecimento. No caso do SAAE Formiga, utilizam-se as
fiscalizacOes técnica e administrativa.
11.2. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragcédo dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

| — os resultados alcangcados, com a verificacdo dos prazos de entrega e da
gualidade demandada;

Il — a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

Il — o cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato; e

IV — a satisfagdo do publico usuario (encarregados e servidores do setor de
manutencao de esgoto).
11.3. Da fiscalizacdo técnica: A fiscalizacdo técnica consiste no acompanhamento e
avaliacao da execucéao do objeto nos moldes contratados, visando aferir a qualidade,
guantidade, tempo e forma de entrega. Via de regra, todos os contratos terdo um
fiscal técnico designado. O fiscal técnico devera ser designado para realizar o
acompanhamento e fiscaliza¢cao da execuc¢ao do contrato em seus aspectos técnicos,
a quem caberdo, além das incumbéncias gerais previstas, as seguintes atribuicdes:

a) verificar, juntamente com o fiscal administrativo se, na entrega de material,
a especificacdo, o valor unitario ou total, a quantidade e os prazos de entrega estao
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

b) anotar todas as ocorréncias relativas a execucdo do contrato, com a
indicacédo do que for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados;

c) monitorar constantemente o nivel de qualidade produtos para evitar
eventuais substituicées, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas;

d) realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e a qualidade do fornecimento dos produtos;

f) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucédo do contrato;

g) manifestar-se acerca de solicitacdo da CONTRATADA para prorrogacao da
entrega dos produtos sobre o0s seguintes itens:

g.1) existéncia de interesse na continuidade do fornecimento;

g.2) eventuais prejuizos causados ao SAAE Formiga em razao do atraso e do
prazo de prorrogacao a ser concedido, quando for o caso;

g.3) fatos supervenientes que justifiguem a prorrogacdo de prazos de
execucao;

h) submeter ao gestor a manifestacdo de prorrogacdo sobre a entrega do
objeto contratual, com vistas a deliberacéo do responsavel pelo Setor de Engenharia;

i) analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os documentos
apresentados para pagamento, conferi-los com as condicbes estabelecidas no
contrato e submeter ao gestor para ateste ou notificacdo da contratada para
regularizacdo de impropriedade constatada;

j) propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:

| — n&o produzir os resultados, deixar de entregar os produtos com a
gualidade minima exigida, as obrigacdes contratadas;
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k) participar da atualizacdo do relatério de ocorréncias durante a fase de
gestao, em conjunto com o fiscal administrativo;

m) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias e a
eventual incapacidade técnica da empresa contratada que possam inviabilizar a
entrega dos produtos nas datas estabelecidas;

n) propor ao gestor, na hipétese de descumprimento contratual, a aplicacao de
sancbes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no contrato,
observando os procedimentos estabelecidos para contratacdes fundamentadas na
Lei n. 14.133/2021;

0) elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizacéo técnica da execugéo do contrato;

p) realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientacdes técnicas e
indicacdes de segurancga;

g) auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias a elaboracao
do documento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

r) desenvolver outras atribuicdes oriundas das clausulas e especificidades
contratuais.

S) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagédo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato.

11.4. Da fiscalizagcdo administrativa: A fiscalizacdo administrativa realizada no SAAE
Formiga é de responsabilidade do Setor de Almoxarifado, na pessoa do seu
encarregado ou substituto nomeado.

11.4.1. S&o atribuicdes do fiscal administrativo:

a) Conferir, juntamente com o fiscal técnico, a entrega e guarda dos produtos
faturados, mediante nota fiscal entregue juntamente com o itens contratados. Deve-
se observar a quantidade, especificacdes técnicas de acordo com a homologacéo, se
estdo em perfeito estado ou com avarias.

b) E de responsabilidade do fiscal administrativo n&o dar recebimento definitivo
de produtos com quantidades incorretas ou que apresentem avarias. Nestes casos,
os produtos deverdo ser devolvidos e a empresa CONTRATADA notificada
formalmente, para que proceda a substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas.

¢) Emitir documento formal atestando o recebimento definitivo.

c) Enviar para o Setor de Contabilidade, a nota fiscal recebida com a respectiva
solicitacdo de fornecimento, para que sejam conferidos e encaminhados ao Setor de
Tesouraria para efetivo pagamento, de acordo com as condi¢gbes previstas neste
Termo de Referéncia e edital. Em caso de irregularidades na nota fiscal recebida, o
setor contabil € o responsavel por solicitar as devidas correcfes e providenciar o
pagamento.

d) Conferir, no caso de contratacéo pelo sistema de registro de precos, o saldo
faturado com o saldo disponivel restante, bem como a data de término da respectiva
ata, de forma a comunicar, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, o setor
demandante sobre a necessidade de providenciar novo DFD e posterior procedimento
interno de nova contratacao.

e) Emitir solicitagdes ao Setor Juridico para notificar a empresa CONTRATADA
de quaisquer irregularidades apresentadas no faturamento/entrega dos produtos.
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f) informar ao gestor do contrato a execuc¢éao dos saldos empenhados;

g) confeccionar e assinar o termo de recebimento provisorio mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico referente
as aquisicdes, de acordo com as regras contratuais;

h) apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do
contrato;

11.5. Disposicoes finais:

11.5.1. A nomeacéao dos fiscais constara em ato formal da autoridade competente.
11.5.2. Arecusa em assumir essa funcéo pode ser interpretada como insubordinagéo,
a menos que haja justificativa valida, como conflito de interesses ou falta de
qualificacdo técnica especifica. No entanto, a falta de conhecimento técnico nao
costuma ser um argumento aceito para recusar a nomeacao, pois a Administracao
pode fornecer capacitacdo para o desempenho adequado da funcéo.

11.5.3. Ademais a escolha do servidor para exercer atividades de fiscalizacdo no
processo licitatorio a que se refere este Termo de Referéncia é feita dentre aqueles
gue possuem conhecimento e habilidades para exercerem tal funcdo, e
especialmente que seja colaborador experiente do setor de esgoto do SAAE Formiga.
11.5.4. O gestor e os fiscais técnico e administrativo indicados ndo podem ser cdnjuge
ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo, nem ter com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil. Na indicacéo
de servidor, devem ser considerados:

a) a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

b) a compatibilidade com atribuices relacionadas a licitacdes e contratos ou a
formacao compativel ou a qualificacao atestada por certificagcdes emitidas em cursos
de capacitacao ofertados por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;

c) a complexidade da fiscalizagao;

d) o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

11.5.5. Por forca do principio da segregacao de funcdes, fica vedada a designacéo
do mesmo servidor para atuacao simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na contratacao.
11.5.6. Também né&o podera ser designado o mesmo servidor para atuar como fiscal
e como gestor, a fim de assegurar que as fun¢des relacionadas as atribuicbes de
recebimento provisoério e de recebimento definitivo sejam exercidas por servidores
distintos.
11.5.7. As férias do gestor/fiscais deverdo ser escalonadas de modo a ndo ensejar
auséncia de gestao e fiscalizagéo contratual. O servidor a ser designado gestor/fiscal,
preferencialmente entre aqueles que compdem a unidade demandante e possuem
conhecimento do objeto a ser contratado, ndo pode recusar-se a cumprir tarefas que
sejam compativeis com o nivel de complexidade das atribuicbes do seu cargo.
11.5.8. O SAAE - Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacio
técnica, através do servidor: SAVIO HENRIQUE CUNHA DE SOUZA que verificara
e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas tecnicamente em
relatério, cuja coépia serd encaminhada a licitante vencedora, verificando-se
irregularidades seréo aplicadas as sancdes previstas no edital convocatorio; ficando
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assim, o mesmo responsavel pelo recebimento e fiscalizagdo técnica do objeto em
conformidade com o Decreto Municipal N° 9.841/2023.

11.5.9. O SAAE - Servico Autbnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacio
administrativa, através do servidor: WELLINGTON JORGE LASMAR, encarregado
do Setor de Almoxarifado, que verificara e registrara administrativamente todas as
ocorréncias e as deficiéncias bem como irregularidades, que serdo aplicadas as
sancdes previstas no edital convocatorio; ficando assim, o mesmo responsavel pelo
recebimento e fiscalizacdo administrativa do objeto em conformidade com o Decreto
Municipal N° 9.841/2023.

| 12. GESTAO

12.1. O gestor de contrato devera ser designado para gerenciar as relacées firmadas
com a contratada, mediante coordenacgao da fiscalizacado da execuc¢ao do contrato,
da avaliacdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como de informacdes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutencdo e
prorrogacdo do contrato, a quem cabera as seguintes atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa,

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da solicitacdo de fornecimento e do registro de ocorréncias.

c) solicitar ao fiscal administrativo a emissao de solicitacdes de fornecimento e
solicitar a contratada a correcao de pendéncias constatadas na execuc¢ao do contrato;

d) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade
superior para deliberacao;

e) receber duvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizagdo, manifestar-se e dar a eles o encaminhamento devido, centralizando as
informacdes;

f) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da Direcdo Geral do
SAAE Formiga pedido de substituicdo de material/equipamento, o qual devera ser
encaminhado com a justificativa da contratada, mediante apresentacédo de documento
comprobatério dos fatos alegados, e a manifestacao do gestor do contrato;

g) solicitar ao setor contabil a devolucdo, mediante justificativa e notificacédo
formal, da nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada
irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;

j) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico
e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes conforme disposto em
regulamento;

k) solicitar ao fiscal administrativo a confeccdo do termo de recebimento
definitivo com base nas informacdes produzidas no recebimento provisorio, mediante
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termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo
estabelecido no edital, quando nédo for designada comisséo de recebimento;

[) controlar os pagamentos efetuados em ordem cronolégica e observar o
saldo do contrato com auxilio do fiscal administrativo;

m) encaminhar ao Setor de Licitacbes, no prazo de 90 (noventa) dias do
vencimento do contrato, o pedido de prorrogacdo de vigéncia acompanhado da
anuéncia da contratada, da documentacdo que a habilitou no certame devidamente
atualizada.

n) solicitar ao Setor de Compras a pesquisa de mercado que devera ser anexa
ao pedido de prorrogacdo. A pesquisa de precos deverd observar as diretrizes
estabelecidas no Art. 23 da Lei 14.133/2021, bem como do Manual de Orientacdo da
Pesquisa de Precos do STJ;

0) instruir nova contratagdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias ,
caso nao seja possivel a prorrogacéo.

s) informar a Diretoria Geral do SAAE Formiga, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a aplicacdo das sancfes
previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme orientacdes
contidas na Lei n. 14.133/2021;

t) encaminhar ao Setor Contabil os processos de contratos continuados para
emissao da nota de empenho do exercicio seguinte;

u) acompanhar o saldo das notas de empenho e manter o Setor Cont4bil
informado dos pagamentos eventualmente pendentes;

v) informar ao Setor Contabil, até 10 de dezembro de cada ano, as obrigacdes
nao liquidadas no exercicio, visando a obtencdo de reforco, cancelamento e/ou
inscricao de saldos de empenho a conta de restos a pagar;

w) analisar os pedidos de prorrogacédo de prazo de execucdo do contrato, de
interrupcdo do objeto, alteracdes relativas a qualidade, de modo a subsidiar a deciséo
final do Diretor Geral do SAAE Formiga;

X) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao
contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicdo, para a adocao tempestiva
das medidas cabiveis;

12.2. A gestao do contrato sera de responsabilidade do servidor: TALES HENRIQUE
FONSECA PATRICIO, diretor adjunto do SAAE Formiga.

Formiga (MG), 15 de setembro de 2025.

Savio Henrique Cunha de Souza
Assessor de Obras de Engenharia Civil
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