Termo de Referéncia 56/2025
Area Requisitante: Cantina
Sistema: Registro de Precos

FORMIGA - MINAS GERAIS

1. DO OBJETO

(Art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n° 14.133/2021)

1. Aquisicdo de géneros alimenticios para esta Autarquia, nos termos do quadro
a seguir, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Descricao

UN

Qtde

Valor Unitario

Valor Total

1

Acucar cristal 5kg - Acucar
cristal de origem vegetal,
sacarose de cana-de acucar,
de cor branca, granuloso fino e
médio, isento de matéria
terrosa, livre de umidade e
fragmentos estranhos.

PT

220

R$18,05

R$3.971,00

Arroz branco polido tipo 1

PT

22

R$22,70

R$499,40

Batata inglesa grauda, de
primeira qualidade, in natura,
apresentando grau de
maturacao apropriado para o
consumo, com auséncia de
sujidades.

KG

140

R$6,31

R$883,40

Café em p6 homogéneo,
torrado e moido, do tipo
superior, de primeira qualidade,
com laudo de avaliagdo do
café, emitido por laboratério
especializado, com nota de
gualidade global igual ou maior
gue 6 (seis), na escala
sensorial do café e laudo de
analise de microscopia do café,
com tolerancia de no maximo
1% (um por cento) de
impureza. Caso a marca
possua certificado de
autorizacao ao uso do selo de
pureza ABIC com validade de
06 (seis) meses e apresentar
também o certificado de
gualidade na categoria superior
emitido pela ABIC, estara
dispensado de apresentar
laudos que comprovem as
caracteristicas descritas.
Embalagem de 500g. Devera

PT

1.000

R$37,92

R$37.920,00
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constar na embalagem a data
de fabricacao e prazo de
validade, que devera ser de, no
minimo, 12 (doze) meses.

5 Caldo de galinha em tablete. CX
Composto de sal, amido,
glutamato monossadico,
acucar, cebola, alho, gordura
vegetal, extrato de carne de
frango. O produto devera
apresentar validade minima de
06 (seis) meses a partir da data
de entrega. Cada tablete deve
pesar aproximadamente 10g.
Caixa com no minimo 12
tabletes.

200

R$4,04 R$808,00

6 Carne bovina 22 moida - KG
congelada, com aspecto
préprio, ndo amolecido e nem
pegajosa, cor prépria, sem
manchas esverdeadas, cheiro e
sabor proprio, com auséncia
de: sujidades, parasitos e
larvas.

150

R$35,99 R$5.398,50

7 Cebola de cabeca grauda - ndo | KG
brotada, sem danos fisiolégicos
ou mecanicos, tamanho
médio/grande, uniforme, sem
ferimento ou defeito. com
auséncia de sujidades.

70

R$7,46 R$522,20

8 Extrato de tomate sem adicéo UN
de qualquer tipo de
conservante, com apenas
tomate, aclcar e sal. Preparado
com frutos maduros
selecionados, sem pele, sem
sementes. Embalagem com
aproximadamente 340g.

350

R$6,39 R$2.236,50

9 Filé de peito de frango - KG
congelado, sem 0sso, sem
tempero. o filé de peito de
frango deve ter contornos
definidos, firmes e sem
manchas, peca lisa e coloracdo

130

R$22,62 R$2.940,60
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clara, aderente e sem odores.
Embalagem com 1kg

10 | Fuba de moinho. Produto
obtido pela moagem dos graos
de milho, desgerminado ou
nao, deverao ser fabricados a
partir de matérias primas sas,
limpas, isentas de materiais
terrosos e parasitos e de
detritos animais ou vegetais.
Embalagem de 1 kg.

KG

40

R$5,92 R$236,80

11 | Macarréo tipo pai nosso. Massa
com ovos; seca, formato pai
nosso; cor amarela, obtida pelo
amassamento de farinha de
trigo especial, ovos e demais
substancias permitidas, isenta
de corantes artificiais; sujidades
e parasitas; admitindo maxima
de 13%; com validade minima
de 18 meses a partir da data de
entrega. Pacote com 500
gramas.

PT

500

R%$4,13 R$2.065,00

12 | Oleo de soja 900ml - 6leo de
soja, acondicionado em
embalagem original; prazo de
validade de no minimo 9 meses
a partir da entrega do produto.
Frasco com 900 ml

FR

30

R$8,23 R$246,90

13 | Ovos brancos extra - de 12
gualidade, séos e limpos, sem
rachadura, em perfeito estado
de conservacéo.

Dz

160

R$10,44 R$1.670,40

14 | Sal refinado. Sal iodado,
constituido de cristais de
granulagéo uniforme e isento
de impurezas e umidade,
acondicionado em saco
plastico, integro, atéxico,
resistente, vedado
hermeticamente e limpo. A
embalagem devera conter
externamente os dados de
identificac@o e procedéncia,

KG

05

R$2,06 R$10,30
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namero do lote data de
fabricacdo, quantidade do
produto, nimero de registro.
Embalagem de 1 kg

15 | Tempero de alho e sal - UN | 50 R$6,88 R$344,00
tempero sabor alho / sal sem
pimenta, acondicionado em
pote de plastico resistente com
500 gramas, 12 qualidade.

16 | Vinagre de Alcool, produto FR 15 R$4,51 R$67,65
natural, fermentado acético
simples, isento de corantes
artificiais, acidos orgéanicos e
minerais estranhos, livres de
sujidade, material terroso e
detritos de animais ou vegetais,
acondicionado em frasco
plastico de 750 ml.

VALOR TOTAL ESTIMADO PARA ESTA CONTRATACAO R$59.820,65

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme artigo 20 da Lei 14.133/2021, bem como o disposto no Decreto
10.818/2021.

1.2. Os bens listados nesse ETP sao considerados comuns, pois se enquadram
na classificacéo nos termos do item XIII, do art. 6°, da Lei 14.133 de 01 de abril
de 2021, “bens e servicos comuns: agueles cujos padroes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado;”.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIll, “b” da Lei n°® 14.133/2021)

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a aquisicdo regular de
géneros alimenticios destinados ao preparo da sopa matinal oferecida aos
colaboradores do SAAE Formiga. Trata-se de medida que visa promover melhores
condicdes de trabalho, garantindo alimentacdo adequada e equilibrada antes do inicio
das atividades operacionais.

2.2. A oferta da refeicdo contribui diretamente para o bem-estar, a saude e a
disposic¢éo dos servidores, refletindo em maior produtividade, seguranca na execugao
das tarefas e valorizagcdo do corpo funcional. Além disso, o fornecimento diario da
sopa matinal jA se consolidou como pratica institucional, sendo necesséaria a
continuidade de seu atendimento de forma organizada e planejada.

2.3. A aquisicao centralizada dos géneros alimenticios também possibilita ganhos de
economicidade e eficiencia, mediante planejamento adequado de compras,
competitividade entre fornecedores e garantia de qualidade dos produtos adquiridos.

SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA ESGOTO
Rua Antbnio José Barbosa, 723 — Santa Luzia — Formiga / MG
CNPJ: 16.782.211/0001-63 — (37) 3329-2758 — CEP: 35.570-660
www.saaeformiga.com.br

4/15



http://www.saaeformiga.com.br/

Termo de Referéncia 56/2025 ‘ SAAE
Area Requisitante: Cantina

Sistema: Registro de Precos

Assim, a contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar condi¢des de saude,
nutricdo e valorizacdo dos colaboradores, pela economicidade decorrente da
aquisicao planejada, e pela continuidade da rotina institucional do SAAE Formiga,
atendendo ao interesse publico e a boa gestdo administrativa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

(Art. 6°, XXIIl, alinea “c” e art. 40, § 1°, inciso | da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. A solugdo consiste na aquisicdo de géneros alimenticios variados
(hortifrutigranjeiros, graos, carnes, temperos e outros itens necessarios) para garantir
0 preparo da sopa matinal servida diariamente aos colaboradores do SAAE Formiga.
3.1.1. Planejamento e levantamento de necessidades
a) ldentificacdo dos tipos e quantidades de alimentos demandados, com base no
consumo médio e na rotina de preparo da sopa.
b) Pesquisa de mercado para definicdo de precos de referéncia e condi¢des de
fornecimento.
c) Elaboragédo do termo de referéncia com especificacdes claras de qualidade,
prazos e condicbes de entrega.
3.1.2. Processo de contratacdo
a) Abertura do procedimento licitatério, preferencialmente por itens, para ampliar
a competitividade e permitir participacéo de fornecedores especializados.
b) Selecdo da proposta mais vantajosa, considerando preco, qualidade e
regularidade de fornecimento.
3.1.3. Fornecimento e logistica
a) Entrega programada dos géneros alimenticios conforme cronograma definido,
assegurando frescor e qualidade dos produtos.
b) Recebimento e conferéncia dos itens, com verificacdo de validade,
acondicionamento e conformidade com o contratado.
3.1.4. Utilizacdo e consumo
a) Armazenamento adequado em condi¢des seguras e higiénicas.
b) Preparacdo da sopa matinal a partir dos alimentos adquiridos, servida aos
colaboradores antes do inicio das atividades operacionais.
3.1.5. Fiscalizacdo e controle
a) Acompanhamento da execucdo contratual pelo setor responsavel, com
registros de entregas e verificacdo de qualidade.
b) Adocdo de mecanismos para evitar desperdicios e controlar estoques.
3.1.6. Descarte e sustentabilidade
a) Destinacdo correta de embalagens e residuos solidos, com incentivo a
reciclagem.
b) Aproveitamento de sobras alimentares, quando possivel, ou descarte em
conformidade com normas sanitérias.
3.1.7. Encerramento do contrato e avaliacdo
a) Registro dos resultados alcangados, avaliando a regularidade do fornecimento,
a qualidade dos alimentos e a efetividade da solucéo.
b) Subsidios para melhoria dos processos em futuras contratacoes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Art. 6°, XXIll, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021)

4.1. Das obrigacdes da contratante:

4.1.1. Emitir Autorizacdo de Fornecimento;

4.1.2. Atestar a entrega dos produtos contratados no documento fiscal
correspondente, apos rigorosa conferéncia e comprovada a entrega total, fiel e correta
dos produtos;

4.1.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas;
4.1.4. Rejeitar todo e qualquer produto de m& qualidade e em desconformidade com
as especificacOes deste Termo de Referéncia;

4.1.5. Notificar a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade encontrada na
entrega dos produtos, inclusive acerca de possivel aplicacdo de multa por
descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao
de defesa.

4.1.6. Fiscalizar a execucdo da Ata de Registro de Precos, o que néo fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

4.2. Das obrigacdes da contratada:

4.2.1. Entregar os produtos em conformidade com a descri¢do técnica de igual ou
superior qualidade;

4.2.2. O faturamento devera ser efetuado mediante Autorizacdo de Fornecimento da
unidade requisitante, a qual poderé ser feita por memorando, e-mail, oficio, devendo
dela constar: a data, o valor unitario dos produtos, local da entrega, o carimbo e a
assinatura do responsavel;

4.2.3. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugédo do
objeto e, ainda:

a) Dirimir quaisquer duvidas e prestar esclarecimentos acerca da execucao do
objeto, durante toda a sua vigéncia,

b) Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega dos
produtos;

c) Observar, atender, respeitar, cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada no Edital, e suas clausulas, preservando o CONTRATANTE
de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

d) Informar para a tesouraria do SAAE os dados bancarios para futuros
pagamentos, por meio do endereco eletrénico: saaetesouraria@hotmail.com
4.2.4. Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo-os em até 48
(quarenta e oito) horas, e as suas expensas, aqueles que apresentarem qualquer tipo
de vicio, irregularidades ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificagdes
constantes no Edital, sob pena de aplicacéo das sanc¢des cabiveis, inclusive rescisdo
contratual.

4.2.5. Nao sera admitida subcontratacéo do objeto contratual.
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4.2.6. O SAAE Formiga reserva-se o direito de n&do aceitar nenhum produto em
desacordo com o previsto em respectivo edital, podendo cancelar o contrato e aplicar
as sancodes previstas.

4.2.7. Responder por todos os 6nus referentes a entrega/substituicdo dos produtos
ora contratados.

5. EXECUCAO DO OBJETO

(Arts. 6°, XXIll, “e” 40, § 1°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021)

5.1. A entrega devera ser feita em até 10 (dez) dias a contar da data da solicitacdo de
fornecimento.

5.2. O local para entrega é a Cantina do SAAE Formiga, a Rua Antdnio José Barbosa,
723, Santa Luzia, nesta cidade.

5.3. Todas as despesas relacionadas a entrega/substituicdo dos produtos séo de
responsabilidade da CONTRATADA.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

(Art. 40, 8 1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021)

6.1. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na entrega dos
produtos ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Autarquia durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.3. Entregues os produtos e a Nota Fiscal eletrénica, o pagamento sera
efetuado em até 15 (quinze) dias.

6.4. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

c) descri¢do do produto;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.5. O(s) fiscal(is) e/ou o Setor de Contabilidade, identificando qualquer divergéncia
na Nota Fiscal/Fatura, deverd devolvé-la a Contratada para que sejam feitas as
correcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado sera contado somente a partir
da reapresentagdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

6.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado(a) da comprovacéao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.7. Além disso, a nota fiscal devera ser emitida observando as regras de retencdo
dispostas na Instrucdo Normativa RFB n°® 1234 de 11 de janeiro de 2012 e Decreto
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Municipal n® 9961 de 05 de maio de 2023, sob pena de ndo aceitacdo por parte desta
Autarquia.

6.8. Havendo a efetiva e correta entrega dos produtos conforme este Termo de
Referéncia, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

6.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria descrito
no contrato.

6.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. O pagamento so podera ser efetuado através de documento fiscal.

6.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

6.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

6.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

6.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. GESTAO DO CONTRATO

(Art. 6°, XXIll, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagbes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim, incluindo e-mail, SMS ou Whatsapp.

7.4. A Autarquia podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Autarquia podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais.

7.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeado(s) no item 10, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).
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7.7. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do faturamento dos produtos, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

7.7.1. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacfes
para a correcdo, determinando prazo para a mesma. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 11I);

7.7.2. O fiscal informarda a gestdo do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

7.7.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato a gestdo do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

7.7.4. O fiscal comunicara a gestao do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal verificara a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao setor requisitante para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

7.9. A gestado do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizacdo de fornecimento,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1V).

7.9.1. A gestao do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.9.2. A gestdo do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.9.3. A gestéo do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).
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7.9.4. A gestdo do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7.10. A gestdo do contrato elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 6°, inciso XXIIl, alinea “h” da Lei 14.133/2021.

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de processo licitatério na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, no _sistema de registro de precos, com
adocéo do critério de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Os requisitos exigidos para as habilitacdes juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira estao descritos de forma pormenorizada no respectivo edital
deste processo licitatorio.

| 9. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas eventuais decorrentes dos pedidos de fornecimento correrdo a
conta da seguinte dotacdo orcamentaria para atender a demanda:

a) 04.122.0001.6006.3.3.90.30.00 — F/28 — Manutencao da Cantina — Material
de consumao.

10. FISCALIZACAO

Art. 117 da Lei 14.133/2021

10.1. A fiscalizacdo € o conjunto de atividades exercidas pelo SAAE Formiga para
controle, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das obrigacbes
estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execucdo do objeto contratado
e 0 respeito as normas vigentes. A fiscalizacdo devera ser realizada in loco, com o
propdsito de avaliar a execugao do objeto contratado e aferir a qualidade, quantidade,
tempo e modo do fornecimento. No caso do SAAE Formiga, utilizam-se as
fiscalizacBGes técnica e administrativa.
10.2. A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

| — os resultados alcangados, com a verificacdo dos prazos de entrega e da
gualidade demandada;

Il — a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

[l — o cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato; e

IV — a satisfagdo do publico usuério (encarregados e servidores do setor de
manutencao de esgoto).
10.3. Da fiscalizacdo técnica: A fiscalizacdo técnica consiste no acompanhamento e
avaliacao da execucéao do objeto nos moldes contratados, visando aferir a qualidade,
guantidade, tempo e forma de entrega. Via de regra, todos os contratos terdo um

SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA ESGOTO
Rua Antbnio José Barbosa, 723 — Santa Luzia — Formiga / MG
CNPJ: 16.782.211/0001-63 — (37) 3329-2758 — CEP: 35.570-660
www.saaeformiga.com.br

10/15



http://www.saaeformiga.com.br/

Termo de Referéncia 56/2025 ‘ SAAE
Area Requisitante: Cantina

Sistema: Registro de Precos

fiscal técnico designado. O fiscal técnico devera ser designado para realizar o
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do contrato em seus aspectos técnicos,
a quem caberdo, além das incumbéncias gerais previstas, as seguintes atribuicdes:

a) verificar, juntamente com o fiscal administrativo se, na entrega de material,
a especificacdo, o valor unitério ou total, a quantidade e os prazos de entrega estédo
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,

b) anotar todas as ocorréncias relativas a execug¢do do contrato, com a
indicacdo do que for necesséario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

c) monitorar constantemente o nivel de qualidade produtos para evitar
eventuais substituicdes, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas;

d) realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e a qualidade do fornecimento dos produtos;

f) registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execucéo do contrato;

g) manifestar-se acerca de solicitacdo da CONTRATADA para prorrogacao da
entrega dos produtos sobre o0s seguintes itens:

g.1) existéncia de interesse na continuidade do fornecimento;

g.2) eventuais prejuizos causados ao SAAE Formiga em razdo do atraso e do
prazo de prorrogacao a ser concedido, quando for o caso;

g.3) fatos supervenientes que justifiquem a prorrogacdo de prazos de
execucao;

h) submeter ao gestor a manifestacédo de prorrogacdo sobre a entrega do
objeto contratual, com vistas a deliberacdo do responsavel pelo setor requisitante;

i) analisar, juntamente com o fiscal administrativo, os documentos
apresentados para pagamento, conferi-los com as condicbes estabelecidas no
contrato e submeter ao gestor para ateste ou notificacdo da contratada para
regularizacdo de impropriedade constatada, em conformidade com o Artigo 16 do
Decreto Municipal 9.941/2023.

j) propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:

| — ndo produzir os resultados, deixar de entregar os produtos com a
gualidade minima exigida, as obrigacdes contratadas;

k) participar da atualizacdo do relatorio de ocorréncias durante a fase de
gestao, em conjunto com o fiscal administrativo;

m) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias e a
eventual incapacidade técnica da empresa contratada que possam inviabilizar a
entrega dos produtos nas datas estabelecidas;

n) propor ao gestor, na hipotese de descumprimento contratual, a aplicagao de
sancfes a contratada, de acordo com as regras estabelecidas no contrato,
observando os procedimentos estabelecidos para contratacbes fundamentadas na
Lein. 14.133/2021;

0) elaborar, quando exigido, relatorios, laudos e pareceres das atividades de
fiscalizacdo técnica da execugéo do contrato;

p) realizar vistorias, atestando o cumprimento das orientagdes técnicas e
indicacdes de segurancga;
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q) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias a elaboracéo
do documento comprobatorio da avaliacéo realizada na fiscalizagcdo do cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado;

r) desenvolver outras atribuicbes oriundas das clausulas e especificidades
contratuais.

S) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato.

10.4. Da fiscalizacdo administrativa: A fiscalizacdo administrativa realizada no SAAE
Formiga é de responsabilidade do Setor de Almoxarifado, na pessoa do seu
encarregado ou substituto nomeado.

10.4.1. S&o atribuicbes do fiscal administrativo:

a) Conferir, juntamente com o fiscal técnico, a entrega e guarda dos produtos
faturados, mediante nota fiscal entregue juntamente com os itens contratados. Deve-
se observar a quantidade, especificacdes técnicas de acordo com a homologacao, se
estdo em perfeito estado ou com avarias.

b) E de responsabilidade do fiscal administrativo n&io dar recebimento definitivo
de produtos com quantidades incorretas ou que apresentem avarias. Nestes casos,
os produtos deverdo ser devolvidos e a empresa CONTRATADA notificada
formalmente, para que proceda a substituicdo no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas.

¢) Emitir documento formal atestando o recebimento definitivo.

d) Enviar para o Setor de Contabilidade, a nota fiscal recebida com a respectiva
solicitacao de fornecimento, para que sejam conferidos e encaminhados ao Setor de
Tesouraria para efetivo pagamento, de acordo com as condi¢cfes previstas neste
Termo de Referéncia e edital. Em caso de irregularidades na nota fiscal recebida, o
setor contabil juntamento com o Fiscal Administrativo sdo 0s responsaveis por
solicitar as devidas corregdes e providenciar o pagamento.

e) Conferir, no caso de contratacdo pelo sistema de registro de precos, o saldo
faturado com o saldo disponivel restante, bem como a data de término da respectiva
ata, de forma a comunicar, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, 0 setor
demandante sobre a necessidade de providenciar novo DFD e posterior procedimento
interno de nova contratacao.

e) Emitir solicitagdes ao Setor Juridico para notificar a empresa CONTRATADA
de quaisquer irregularidades apresentadas no faturamento/entrega dos produtos.

f) informar ao gestor do contrato a execuc¢éao dos saldos empenhados;

g) confeccionar e assinar o termo de recebimento provisério mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico referente
as aquisicdes, de acordo com as regras contratuais;

h) apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor do
contrato;

10.5. Disposicdes finais:
10.5.1. A nomeacdo dos fiscais constara em ato formal da autoridade competente.
10.5.2. Arecusa em assumir essa funcéo pode ser interpretada como insubordinacgéo,
a menos que haja justificativa valida, como conflito de interesses ou falta de
gualificacdo técnica especifica. No entanto, a falta de conhecimento técnico nao
costuma ser um argumento aceito para recusar a nomeacao, pois a Administracao
pode fornecer capacitacdo para o desempenho adequado da funcéo.
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10.5.3. Ademais a escolha do servidor para exercer atividades de fiscalizacdo no
processo licitatério a que se refere este Termo de Referéncia é feita dentre aqueles
gue possuem conhecimento e habilidades para exercerem tal funcdo, e
especialmente que seja colaborador experiente do setor de esgoto do SAAE Formiga.
10.5.4. O gestor e os fiscais técnico e administrativo indicados ndo podem ser conjuge
ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracdo, nem ter com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil. Na indicacao
de servidor, devem ser considerados:

a) a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

b) a compatibilidade com atribui¢cbes relacionadas a licitagbes e contratos ou a
formacao compativel ou a qualificacdo atestada por certificacdes emitidas em cursos
de capacitacao ofertados por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;

c) a complexidade da fiscalizacao;

d) o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

10.5.5. Por forca do principio da segregacdo de funcdes, previsto na Lei n°
14.133/2021, fica vedada a designacdo do mesmo servidor para atuacao simultanea
em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao
de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacdo. Todavia, considerando que o
SAAE Formiga € uma autarquia municipal de pequeno porte, com quadro reduzido de
servidores, a aplicacdo dessa diretriz deve observar a realidade institucional,
admitindo, em situacfes excepcionais e devidamente justificadas, a acumulacéo de
funcdes por um mesmo servidor, desde que sejam implementados controles
adicionais de transparéncia, publicidade e supervisdo, capazes de mitigar 0s riscos e
assegurar a conformidade com os principios da administracédo publica.
10.5.6. Também néo podera ser designado o mesmo servidor para atuar como fiscal
e como gestor, a fim de assegurar que as funcdes relacionadas as atribuicdes de
recebimento provisério e de recebimento definitivo sejam exercidas por servidores
distintos.
10.5.7. As férias do gestor/fiscais deverdo ser escalonadas de modo a ndo ensejar
auséncia de gestéao e fiscalizacao contratual. O servidor a ser designado gestor/fiscal,
preferencialmente entre aqueles que compdem a unidade demandante e possuem
conhecimento do objeto a ser contratado, ndo pode recusar-se a cumprir tarefas que
sejam compativeis com o nivel de complexidade das atribuicées do seu cargo.
10.5.8. O SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacdo
técnica, através da servidora: ADRIANA FERREIRA BISPO, que verificara e
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas tecnicamente em
relatorio, cuja coOpia sera encaminhada a licitante vencedora, verificando-se
irregularidades serdo aplicadas as sangdes previstas no edital convocatério; ficando
assim, o mesmo responsavel pelo recebimento e fiscalizagdo técnica do objeto em
conformidade com o Decreto Municipal N°© 9.841/2023.
10.5.9. O SAAE - Servico Autbnomo de Agua e Esgoto exercera a fiscalizacio
administrativa, através do servidor: WELLINGTON JORGE LASMAR, encarregado
do Setor de Almoxarifado, que verificara e registrara administrativamente todas as
ocorréncias e as deficiéncias bem como irregularidades, que serdo aplicadas as
sanc¢des previstas no edital convocatorio; ficando assim, 0 mesmo responsavel pelo
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recebimento e fiscalizagdo administrativa do objeto em conformidade com o Decreto
Municipal N° 9.841/2023.

11. GESTAO

11.1. O gestor de contrato devera ser designado para gerenciar as relacfes firmadas
com a contratada, mediante coordenacgao da fiscalizacado da execuc¢ao do contrato,
da avaliagcdo da qualidade e dos resultados obtidos, bem como de informacdes
atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutencdo e
prorrogacao do contrato, a quem cabera as seguintes atribuicdes:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizac&o técnica e administrativa;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a
exemplo da solicitacdo de fornecimento e do registro de ocorréncias.

c) solicitar ao fiscal administrativo a emissao de solicitacdes de fornecimento e
solicitar a contratada a correcédo de pendéncias constatadas na execucdo do contrato;

d) avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclusdo do objeto contratado e submeté-las a autoridade
superior para deliberacao;

e) receber duvidas ou questionamentos feitos pela contratada e pela
fiscalizagdo, manifestar-se e dar a eles o encaminhamento devido, centralizando as
informacdes;

f) zelar pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao e,
sempre que requerido, submeter previamente a deliberacdo da Direcdo Geral do
SAAE Formiga pedido de substituicdo de material/lequipamento, o qual devera ser
encaminhado com a justificativa da contratada, mediante apresentacéo de documento
comprobatério dos fatos alegados, e a manifestacao do gestor do contrato;

g) solicitar ao setor contabil a devolucdo, mediante justificativa e notificacao
formal, da nota fiscal apresentada pela contratada quando for observada
irregularidade que inviabilize o ateste e pagamento do servigo/fornecimento prestado;

j) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico
e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes conforme disposto em
regulamento;

k) solicitar ao fiscal administrativo a confeccdo do termo de recebimento
definitivo com base nas informacdes produzidas no recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais no prazo
estabelecido no edital, quando nao for designada comisséo de recebimento;

[) controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar o
saldo do contrato com auxilio do fiscal administrativo;

m) encaminhar ao Setor de Licitacbes, no prazo de 90 (noventa) dias do
vencimento do contrato, o pedido de prorrogacdo de vigéncia acompanhado da
anuéncia da contratada, da documentacdo que a habilitou no certame devidamente
atualizada.
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n) solicitar ao Setor de Compras a pesquisa de mercado que devera ser anexa
ao pedido de prorrogacdo. A pesquisa de precos deverd observar as diretrizes
estabelecidas no Art. 23 da Lei 14.133/2021, bem como do Manual de Orientacao da
Pesquisa de Precos do STJ;

0) instruir nova contratagdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias ,
caso nao seja possivel a prorrogacao.

s) informar a Diretoria Geral do SAAE Formiga, tempestivamente, o
descumprimento contratual por parte da contratada e sugerir a aplicacdo das sancdes
previstas no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme orientagfes
contidas na Lei n. 14.133/2021;

t) encaminhar ao Setor Contabil os processos de contratos continuados para
emissao da nota de empenho do exercicio seguinte;

u) acompanhar o saldo das notas de empenho e manter o Setor Contébil
informado dos pagamentos eventualmente pendentes;

v) informar ao Setor Contabil, até 10 de dezembro de cada ano, as obrigacdes
nao liquidadas no exercicio, visando a obtencdo de reforco, cancelamento e/ou
inscricao de saldos de empenho a conta de restos a pagatr;

w) analisar os pedidos de prorrogacéo de prazo de execucdo do contrato, de
interrupcéo do objeto, alteracdes relativas a qualidade, de modo a subsidiar a deciséo
final do Diretor Geral do SAAE Formiga;

X) encaminhar aos seus superiores a decisdo de providéncias relativas ao
contrato que ultrapassarem a sua competéncia/atribuicdo, para a adocao tempestiva
das medidas cabiveis;

11.2. A gestdo do contrato serd de responsabilidade da servidora: MARISA
GERALDINA PEREIRA VIEIRA

Formiga (MG), 18 de Setembro de 2025.

Elaborado por: Sarah de Melo Vilela
Auxiliar Administrativo — Equipe de Apoio

Autorizado por: Marisa Geraldina Pereira Vieira
Cantineira
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